
ALLEGATO A al SI.GE.CO. 2014-2020    

POR VENETO FESR 2014 - 2020

Pista di controllo ai sensi dell'art.125, par. 4, let. d del Reg. (UE) 1303/2013 

e dell’All. III del Reg. di esecuzione (UE) 1011/2014

(Denominazione SRA)

CON ORGANISMO INTERMEDIO AVEPA

Tipo di macroprocesso: Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari (bando/avviso pubblico)



ALLEGATO A al SI.GE.CO. 2014-2020

PROGRAMMA Programma Operativo Regione Veneto FESR 2014 - 2020

OBIETTIVO Investimenti in favore della crescita e dell'occupazione

AZIONE ED EVENTUALE SUBAZIONE

MACROPROCESSO Erogazione di finanziamenti a singoli beneficiari (bando/avviso pubblico)

IMPORTO CORRISPONDENTE ALLA QUOTA DI COFINANZIAMENTO DELL'AZIONE COME DA POR (CONTRIBUTO PUBBLICO) 

STIMA IMPORTO CORRISPONDENTE ALLA QUOTA DI COFINANZIAMENTO DEI BENEFICIARI 

AUTORITA' DI GESTIONE Direzione Programmazione Unitaria 

AUTORITA' DI CERTIFICAZIONE Direttore dell'Area Risorse Strumentali

AUTORITA' DI AUDIT U.O. Sistema dei controlli e attività ispettive

STRUTTURA RESPONSABILE DI AZIONE DESIGNATA CON DGR N. 1871 DEL 25-11-2016 Direzione …

STRUTTURA OPERATIVA U.O. …

ORGANISMO INTERMEDIO RESPONSABILE DELLA GESTIONE DELLE AZIONI AVEPA - Area Gestione FESR

BENEFICIARI …

SCHEDA ANAGRAFICA PISTA DI CONTROLLO

ORGANIZZAZIONE

Segreteria Generale della 
Programmazione

U.O. Sistema dei 
controlli e attività 

ispettive 

Area Risorse 
Strumentali 

(Autorità di 

Area Capitale 
Umano, Cultura e 
Programmazione 

Area ...ispettive 

(Autorità di Audit)
(Autorità di 

Certificazione) 

Organismo di 
pagamento 

Dir. Bilancio e 
Rgioneria

Programmazione 
Comunitaria.

Direzione 
Programmazione 

Unitaria 

(Autorità di Gestione)

U.O. 
Programmazione e 

gestione FESR

Area ...

Direzione ...

U.O. ...



ALLEGATO A al SI.GE.CO. 2014-2020

Attività Autorità di Gestione Autorità di Audit Autorità di Certificazione Altri soggetti Ambiti di controllo e note

Approvazione del Programma Operativo 

Pubblicazione del Programma Operativo sul 

Bollettino Ufficiale della Regione 

Costituzione del Comitato di Sorveglianza 

Insediamento delle Autorità e predisposizione degli 

strumenti per lo svolgimento delle attività (in 

particolare manuali operativi contenenti le procedure 

d'esecuzione delle rispettive attività e piste di 

controllo)

Rispondenza alla Strategia Europa 

2020, al QSC e alla normativa 

comunitaria relativa alla 

Programmazione 2014-2020 

Organizzazione interna e formazione del personale 

impiegato negli uffici delle Autorità in merito alla 

corretta esecuzione delle attività e all'utilizzo degli 

strumenti predisposti

Predisposizione dei documenti contenenti la 

descrizione dell'organizzazione e delle procedure di 

ciascuna Autorità

Definzione del Documento di descrizione del sistema 

di gestione e controllo e conseguente trasmissione alla 

AdA per il parere di conformità

Valutazione di conformità del sistema di gestione e 

controllo agli articoli 72 e 122 del Reg. (UE) 

1303/2013 e All. III del Reg. di esecuzione (UE) 

1011/2014  e rilascio del relativo parere

Verifica del sistema di gestione e 

controllo ai fini delle valutazioni di 

conformità  

Adozione dei manuali delle procedure e delle piste di 

controllo

PROGRAMMAZIONE

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Autorità di 
Certificazione

Autorità di Gestione Autorità di 
CertificazioneAutorità di Audit

Autorità di Audit

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Direzione 
Programmazion

e Unitaria

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Commissione 
Europea

Autorità di Audit
Autorità di 

Certificazione

Autorità di Audit

Giunta 
Regionale

Giunta 
Regionale

Acquisizione del parere e trasmissione del Documento 

di descrizione del sistema di gestione e controllo e del 

relativo parere di conformità all'Unione Europea

Ricezione dei documenti e analisi del loro contenuto

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Commissione 
Europea



ALLEGATO A al SI.GE.CO. 2014-2020

Attività Autorità di Gestione
(SRA e struttura 

operativa)
O.I. AVEPA Beneficiari Altri soggetti

Ubicazione della 

documentazione
Ambiti di controllo e note

Definizione dei criteri di selezione delle 

operazioni

Verifica e approvazione dei criteri di selezione 

adottati

Verifica di conformità dei criteri di 

selezione 

Predisposizione del bando/avviso pubblico per 

la selezione dei progetti

Implementazione del Sistema Informativo per 

la ricezione delle domande di sostegno

Predisposizione della proposta di DGR di 

approvazione del bando/avviso e condivisione 

della bozza con l'AdG

Visto di conformità alla DGR di approvazione 

del bando/avviso

Trasmissione della DGR alla Giunta Regionale 

per l'approvazione

Approvazione DGR e bando/avviso DGR di approvazione del bando:

bando I DGR n. xxx del xx

bando II DGR n. xxx del xx (ecc…)

Pubblicazione del bando/avviso pubblico sul 

BUR e sul sito istituzionale della Regione e 

divulgazione dello stesso secondo le modalità 

previste dalla normativa

Verifica del rispetto della normativa in 

materia di pubblicità

Presentazione, attraverso il SIU, delle domande 

di sostegno corredate della documentazione 

tecnico-amm. richiesta nel bando/avviso

Ricezione e protocollazione delle domande di 

sostegno

*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

Verifica delle modalità di ricezione e di 

registrazione delle domande con i relativi 

progetti (anche tramite il SIU)

Ricevibilità delle domande ed avvio del 

procedimento

*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

L'ufficio istruttore avvia il procedimento 

entro 5 giorni lavorativi dalla scadenza 

della presentazione delle domande, 

comunicando il responsabile del 

procedimento. Tali attività sono normate 

dal Manuale generale di AVEPA.

Verifica della documentaizone a corredo 

della richiesta di sostegno. 

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Comitato di Sorveglianza

Soggetti previsti 
dall'avviso 

(P.O. ...)

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

(P.O. ...)

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

(P.O. ...)

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

(P.O. ...)

Giunta Regionale

Giunta Regionale

Avepa (solo per 
protocollazione)

(P.O. ...)

Istruttoria di ammissibilità delle domande di 

sostegno

*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

della richiesta di sostegno. 

(Eventuali comunicazioni al beneficiario 

ai sensi della Legge n. 241/1990, quali 

richieste di integrazione, avvio del 

procedimento di decadenza, avvio del 

procedimento di riduzione della spesa 

richiesta/punteggio, ecc. Eventuale visita 

presso il richiedente). 

Chiusura istruttoria una volta accertati i 

requisiti di ammissibilità (tenuto conto 

della valutazione dell'eventuale 

Commissione) con registrazione degli 

esiti nell'applicativo SIU anche tramite 

specifiche check list.

(Nomina, convocazione ed insediamento della 

Commissione Tecnica di valutazione - CTV)

*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

(Per i bandi/avvisi che prevedono una 

Commissione valutativa interna o 

esterna in fase istruttoria, la stessa viene 

individuata nel rispetto della trasparenza 

e secondo le modalità previste dallo 

specifico manuale di AVEPA).

(Decreto di nomina della Commissione di 

valutazione DDR n. xxx)

(Alcuni bandi/avvisi non prevedono una 

Commissione valutativa in fase 

istruttoria. In tal caso si raccomanda di 

individuare in maniera formale 

nell’ambito della SRA - per esempio, con 

specifico ordine di servizio - uno o più 

soggetti  responsabili dell’effettuazione 

dell’istruttoria, collocati come minimo a 

livello di Posizione Organizzativa)

Valutazione e selezione dei progetti (da parte 

della CTV se del caso)

*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

Esito istruttoria di ammissibilità

Elaborazione ed approvazione dell'elenco dei 

progetti non ammissibili

*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

Predisposizione del Decreto di non 

ammissibilità, con relativa adeguata 

motivazione e conseguente trasmissione 

al richiedente.

Elaborazione ed approvazione della graduatoria 

dei progetti ammissibili ed individuazione 

delle domande finanziate

*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

Tramite apposita funzionalità 

dell'applicativo SIU, elaborazione della 

graduatoria ed adozione del decreto di 

finanziabilità da parte del Dirigente.

Impegno di spesa
*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

Registrazione dell'impegno di spesa 

nell'applicativo NU.SI.CO.

(Comm. di 
Valutazione)

(CTV)(P.O. ...)

(Decreto del 
Direttore di 
AVEPA)

(P.O. ...)

(P.O. ...)

(P.O. ...)

NON AMMISSIBILITA'AMMISSIBILITA'

Soggetti richiedenti
(Decreto del 
Dirigente ...)

(Decreto del 
Dirigente ...)

Beneficiari
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Attività Autorità di Gestione
(SRA e struttura 

operativa)
O.I. AVEPA Beneficiari Altri soggetti

Ubicazione della 

documentazione
Ambiti di controllo e note

SELEZIONE ED APPROVAZIONE DELLE OPERAZIONI

Pubblicazione degli esiti della selezione sul 

BUR e sul portale istituzionale di AVEPA

*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

Comunicazione ai beneficiari
*Documentazione 

archiviata da AVEPA. 

(Le parti in corsivo e fra parentesi nella 

colonna "Attività" sono eventuali)

(La SRA indicata in 

modo generico tra 

parentesi è da 

sostituire con la 

specifica P.O. di 

competenza per 

l'attività)

(E' specificata, per 

ogni bando, la P.O. di 

competenza per 

l'attività 

corrispondente)

(Si precisi il luogo 

fisico o il quadro di 

SIU in cui è possibile 

reperire la 

documentazione)

(Integrare opportunamente la colonna 

"Note". Alcuni dettagli da integrare 

sono suggeriti nel presente modello in 

corsivo)

* Rif. cap. 10 "Archiviazione dei documenti" del Manuale 

procedurale del bando.

La documentazione tecnico-amministrativa pertinente ad ogni 

singolo procedimento è conservata nei seguenti archivi, su 

supporto elettronico oppure cartaceo: 

• SIU: domanda di sostegno (con relativi allegati), domanda di 

pagamento (con relativi allegati), checklist e verbali;

• DOCWAY: domanda di sostegno, domanda di pagamento 

(con relativi allegati), comunicazione formali con il 

richiedente/beneficiario (in entrata ed in uscita), decreti di 

finanziabilità ed impegno di spesa, decreti di liquidazione, 

decreti di subentro, decreti di decadenza;

• RNA: registrazione aiuti individuali;

• NUSICO: registrazioni contabili;

• CARTELLA CONDIVISA: documenti disponibili 

unicamente in formato elettronico (DURC, visure da RNA, 

documenti estratti da Infocamere, ecc.); documenti interni di 

lavoro; altro materiale utile all'attività istruttoria;

• ARMADI (presso uffici Area gestione FESR): checklist e 

verbali sottoscritti; verbali della CTV sottoscritti; 

documentazione in formato cartaceo, laddove utilizzata per 

l'attività istruttoria.

(P.O. ...)

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

(P.O. ...)

Beneficiari
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Attività Autorità di Gestione
(SRA e struttura 

operativa)
O.I. AVEPA Beneficiario Altri soggetti

Ubicazione della 

documentazione
Ambiti di controllo e note

Inizio realizzazione dell'operazione

(Stipula della polizza fidejussoria in caso di ANTICIPO)
(Il beneficiario utilizza il modello di fideiussione/garanzia 

equivalente predisposto da Avepa, presente nell'apposita 

sezione del portale internet dell'Agenzia ed indicato 

anche nella comunicazione di finanziabilità)

(Se prevista dal bando/avviso, presentazione della richiesta 

dell'ANTICIPO corredata di polizza fidejussoria /garanzia 

equivalente )

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Il beneficiario invia ad AVEPA tramite applicativo SIU 

la domanda; trasmette inoltre in originale il modello di 

fideiussione/garanzia equivalente all'Agenzia, secondo le 

modalità previste dal Manuale generale di AVEPA)

(Analisi del rischio ed estrazione del campione dei controlli 

in loco)

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(L'Ufficio competente all'interno di AVEPA per 

l'estrazione del campione, in base ad un'analisi del 

rischio individua le domande da sottoporre a controllo in 

loco. Lo stesso le comunica all'ufficio istruttoree le 

marca all'interno dell'applicativo SIU. Questa marcatura 

impedisce ogni chiusura del passo istruttorio di 

liquidazione qualora non registrato l'esito del relativo 

controllo in loco).

(Istruttoria della domanda di ANTICIPO)

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Verifica della documentazione a corredo della richiesta 

di ANTICIPO, con inoltro di richiesta di validità della 

polizza all'istituto garante. Registrazione degli estremi 

della polizza/garanzia equivalente nell'apposito 

applicativo. Eventuali comunicazioni al beneficiario ai 

sensi della Legge 241/1990, quali richieste di 

integrazione, ecc. Chiusura istruttoria una volta accertati 

i requisiti di ammissibilità quali verifica dell'importo 

richiesto, della conformità e della validità della polizza, 

antimafia, ecc. con registrazione degli esiti 

nell'applicativo SIU anche tramite specifica check list. 

Nel caso di domanda estratta a controllo in loco deve 

cronologicamente essere prima chiuso il controllo in 

loco. Qualora l'esito dell'istruttoria sia negativo, l'ufficio 

istruttore lo comuncia al soggetto richiedente).

(Controllo in loco)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Effettuazione del controllo in loco, solo nel caso di 

domanda estratta a campione. Registrazione esito del 

controllo in loco nell'applicativo SIU anche tramite 

specifica check list).

(Predisposizione elenco di liquidazione ANTICIPO)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Predisposizione dell'elenco di liquidazione tramite 

apposita funzionalità dell'applicativo SIU, approvazione 

del decreto di liquidazione ed invio all'Area 

Amministrazione e Contabilità (AAC)

(Esecuzione del pagamento ANTICIPO)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Esecuzione del pagamento tramite applicativo 

NU.SI.CO con conseguente invio al Tesoriere del 

mandato di pagamento - AAC).

(Erogazione ANTICIPO)
(Il Tesoriere esegue il mandato secondo le modalità e le 

tempistiche del contratto in essere con l'Agenzia).

(Se prevista dal bando/avviso, presentazione della/e 

domanda/e di ACCONTO tramite applicativo SIU)

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Il beneficiario invia ad AVEPA tramite applicativo SIU 

la domanda completa degli allegati previsti)

(Analisi del rischio ed estrazione del campione dei controlli 

in loco)

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(L'Ufficio competente all'interno di AVEPA per 

l'estrazione del campione, in base ad un'analisi del 

rischio individua le domande da sottoporre a controllo in 

loco. Lo stesso le comunica all'ufficio istruttoree le 

marca all'interno dell'applicativo SIU. Questa marcatura 

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - RENDICONTAZIONE - EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

Beneficiario

Beneficiario

(P.O. ...)

(P.O. ...)

(P.O. ...)

Istituto garanteBeneficiario

(AVEPA)

NON AMMISSIBILITA'AMMISSIBILITA'

Beneficiario

(AVEPA) Beneficiario

(P.O. ...)

Beneficiario

(P.O. ...) Tesoreria

(Avepa) Beneficiario

in loco) da AVEPA. marca all'interno dell'applicativo SIU. Questa marcatura 

impedisce ogni chiusura del passo istruttorio di 

liquidazione qualora non registrato l'esito del relativo 

controllo in loco).

(Istruttoria della/delle domanda/e di ACCONTO)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Verifica della documentazione amministrativa, 

contabile e tecnica  a corredo della richiesta di 

ACCONTO. Eventuali comunicazioni al beneficiario ai 

sensi della Legge 241/1990, quali richieste di 

integrazione, riduzioni, sanzioni, ecc. Chiusura 

istruttoria una volta accertati i requisiti di ammissibilità 

quali verifica dell'importo richiesto, conformità delle 

attività/lavori svolti, modalità di pagamento delle 

forniture/lavori, rispetto dei termini di pagamento, 

documentazione amministrativa, antimafia, DURC, ecc. 

con registrazione degli esiti nell'applicativo SIU anche 

tramite specifica check list. Nel caso di domanda estratta 

a controllo in loco deve cronologicamente essere prima 

chiuso il controllo in loco. Qualora l'esito dell'istruttoria 

sia negativo, l'ufficio istruttore lo comuncia al soggetto 

richiedente).

(Controllo in loco)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Effettuazione del controllo in loco, solo nel caso di 

domanda estratta a campione. Registrazione esito del 

controllo in loco nell'applicativo SIU anche tramite 

specifica check list).

(Predisposizione elenco di liquidazione ACCONTO/I)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Predisposizione dell'elenco di liquidazione tramite 

apposita funzionalità dell'applicativo SIU, approvazione 

del decreto di liquidazione ed invio all'Area 

Amministrazione e Contabilità (AAC)

(Esecuzione del pagamento ACCONTO/I)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Esecuzione del pagamento tramite applicativo 

NU.SI.CO con conseguente invio al Tesoriere del 

mandato di pagamento - AAC).

(Erogazione ACCONTO/I)
(Il Tesoriere esegue il mandato secondo le modalità e le 

tempistiche del contratto in essere con l'Agenzia).

(Svincolo della polizza fideiussoria, se richiesto - nel caso di 

precedente anticipo)

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Se richiesto lo svincolo da parte del beneficiario in fase 

di acconto, l'ufficio istruttorie verifica le condizioni 

previste dal Manuale procedurale POR sulle condizioni 

richieste per tale possibilità. Accertate le risultanze 

istruttorie dell'ACCONTO/I, l'ufficio istruttore 

predispone la comunicazione di svincolo della 

fideiussione, che viene trasmessa all'AAC per il seguito 

di competenza, ovvero svincolo della fideiussione e 

comunicazione al beneficiario. L'attività viene tracciata 

nello specifico applicativo).

Termine realizzazione dell'operazione.
Il beneficiario nel rispetto di quanto previsto dal 

bando/avviso porta a termine l'operazione.

Presentazione della domanda di SALDO tramite applicativo 

SIU

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

Il beneficiario invia ad AVEPA tramite applicativo SIU la 

domanda completa degli allegati previsti

(P.O. ...)

NON AMMISSIBILITA'AMMISSIBILITA'

Beneficiario

(AVEPA) Beneficiario

(P.O. ...)

(P.O. ...) Tesoreria

Beneficiario

(AVEPA) Beneficiario Istituto garante

Avepa Beneficiario

Beneficiario
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Attività Autorità di Gestione
(SRA e struttura 

operativa)
O.I. AVEPA Beneficiario Altri soggetti

Ubicazione della 

documentazione
Ambiti di controllo e note

ATTUAZIONE FISICA E FINANZIARIA DELLE OPERAZIONI - RENDICONTAZIONE - EROGAZIONE DEI CONTRIBUTI

Analisi del rischio ed estrazione del campione dei controlli in 

loco

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

L'Ufficio competente all'interno di AVEPA per l'estrazione 

del campione, in base ad un'analisi del rischio individua le 

domande da sottoporre a controllo in loco. Lo stesso le 

comunica all'ufficio istruttoree le marca all'interno 

dell'applicativo SIU. Questa marcatura impedisce ogni 

chiusura del passo istruttorio di liquidazione qualora non 

registrato l'esito del relativo controllo in loco.

Istruttoria della domanda di SALDO
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

Verifica della documentazione amministrativa, contabile 

e tecnica a corredo della richiesta di SALDO. Eventuali 

comunicazioni al beneficiario ai sensi della Legge 

241/1990, quali richieste di integrazione, riduzioni, 

sanzioni, ecc. Eventuale visita presso il beneficiario. 

Chiusura istruttoria una volta accertati i requisiti di 

ammissibilità quali termini di realizzazione, importo 

richiesto, conformità delle attività/lavori svolti, modalità di 

pagamento delle forniture/lavori, rispetto dei termini di 

pagamento, documentazione amministrativa, rilascio 

autorizzazioni edilizie, funzionalità dell'opera/fornitura, 

antimafia, DURC, rispetto della normativa sugli appalti 

pubblici, ecc. con registrazione degli esiti nell'applicativo 

SIU anche tramite specifica check list. Nel caso di 

domanda estratta a controllo in loco deve 

cronologicamente essere prima chiuso il controllo in loco. 

Qualora l'esito dell'istruttoria sia negativo, l'ufficio 

istruttore lo comuncia al soggetto richiedente.

(Controllo in loco)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Effettuazione del controllo in loco, solo nel caso di 

domanda estratta a campione. Registrazione esito del 

controllo in loco nell'applicativo SIU anche tramite 

specifica check list).

Predisposizione elenco di liquidazione SALDO.
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

Predisposizione dell'elenco di liquidazione tramite 

apposita funzionalità dell'applicativo SIU, approvazione 

del decreto di liquidazione ed invio all'Area 

Amministrazione e Contabilità (AAC)

Esecuzione del pagamento
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

Esecuzione del pagamento tramite applicativo NU.SI.CO 

con conseguente invio al Tesoriere del mandato di 

pagamento - AAC.

Erogazione SALDO
Il Tesoriere esegue il mandato secondo le modalità e le 

tempistiche del contratto in essere con l'Agenzia.

(Svincolo della polizza fideiussoria, se richiesto - nel caso di 

precedente anticipo)

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

Accertate le risultanze istruttorie del SALDO, l'ufficio 

istruttore predispone la comunicazione di svincolo della 

fideiussione, che viene trasmessa all'AAC per il seguito di 

competenza, ovvero svincolo della fideiussione e 

comunicazione al beneficiario. L'attività viene tracciata 

nello specifico applicativo.

Stabilità dell'operazione

Il beneficiario, nel rispetto di quanto previsto dal 

bando/avvisorelativamente alla stabilità dell'operazione, 

garantisce il mantenimento degli impegni anche post 

liquidazione del saldo.

Analisi del rischio ed estrazione del campione dei controlli ex 

post

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

L'Ufficio competente all'interno di AVEPA per l'estrazione 

del campione, in base ad un'analisi del rischio individua le 

domande da sottoporre a controllo ex post. Lo stesso le 

comunica all'ufficio istruttoree le marca all'interno 

dell'applicativo SIU. 

Controlli ex post
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

Effettuazione del controllo ex post (solo nel caso di 

domanda estratta a campione). Registrazione esito del 

controllo nell'applicativo SIU anche tramite specifica 

check list.

(Avvio procedimento di contestazione di irregolarità 

rilevate)

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

*Documentazione archiviata Beneficiari per i quali 

(Avepa - P.O. 
Coordinamento istruttorie 

e attività di controllo 

Guardia di Finanza;
Commissione Europea  in sede 

di visite in loco;
Corte dei Conti;

Altri soggetti

(Avepa - P.O. 

(P.O. ...)

(P.O. ...)

NON AMMISSIBILITA'AMMISSIBILITA'

Beneficiario

(AVEPA) Beneficiario

(P.O. ...)

(P.O. ...) Tesoreria

Beneficiario

(AVEPA) Beneficiario Istituto garante

Beneficiario

(AVEPA)

(AVEPA) Beneficiario

(Accesso agli atti)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Ricezione ed esame osservazioni - memorie interessato)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Predisposizione del provvedimento finale e revoca 

conseguente intimazione di restituzione acconti erogati - 

decurtazione - sospensione cautelare - segnalazione AG - 

archiviazione) 

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Comunicazione agli Uffici interessati delle irregolarità 

rilevate)

*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Gestione recuperi presso i beneficiari)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Trasmissione atti Avvocatura per recupero forzoso)
*Documentazione archiviata 

da AVEPA. 

(Comunicazioni casi ispettivi sotto proc.giudiziario)

(Le parti in corsivo e fra parentesi nella colonna "Attività" 

sono eventuali)

(La SRA indicata in modo 

generico tra parentesi è da 

sostituire con la specifica 

P.O. di competenza per 

l'attività)

(E' specificata, per ogni 

bando, la P.O. di competenza 

per l'attività corrispondente)

(Si precisi il luogo fisico o 

il quadro di SIU in cui è 

possibile reperire la 

documentazione)

(Integrare opportunamente la colonna "Note". Alcuni 

dettagli da integrare sono suggeriti nel presente modello 

in corsivo)

* cap. 10 "Archiviazione dei documenti" del Manuale procedurale del bando 

La documentazione tecnico-amministrativa pertinente ad ogni singolo procedimento è 

conservata nei seguenti archivi, su supporto elettronico oppure cartaceo: 

• SIU: domanda di sostegno (con relativi allegati), domanda di pagamento (con relativi 

allegati), checklist e verbali;

• DOCWAY: domanda di sostegno, domanda di pagamento (con relativi allegati), 

comunicazione formali con il richiedente/beneficiario (in entrata ed in uscita), decreti di 

finanziabilità ed impegno di spesa, decreti di liquidazione, decreti di subentro, decreti di 

decadenza;

• RNA: registrazione aiuti individuali;

• NUSICO: registrazioni contabili;

• CARTELLA CONDIVISA: documenti disponibili unicamente in formato elettronico 

(DURC, visure da RNA, documenti estratti da Infocamere, ecc.); documenti interni di 

lavoro; altro materiale utile all'attività istruttoria;

• ARMADI (presso uffici Area gestione FESR): checklist e verbali sottoscritti; verbali 

della CTV sottoscritti; documentazione in formato cartaceo, laddove utilizzata per 

l'attività istruttoria.

Beneficiari per i quali 
sono state rilevate 

irregolarità

Beneficiari per i quali sono 
state rilevate irregolarità

Avvocatura 
regionale

Commissione Europea 
tramite Presidenza Cons. 

dei Ministri

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Beneficiari per i quali sono 
state rilevate irregolarità

Avvocatura 
regionale

Commissione Europea 
tramite Presidenza Cons. 

dei Ministri

(P.O. ...)

(P.O. ...)

(P.O. ...)

(Avepa - Decreto del 
Dirigente Area gestione 

FESR)

(Avepa - P.O. 
Coordinamento istruttorie 

e attività di controllo 
FESR)

(Avepa - P.O. 
Coordinamento istruttorie 

e attività di controllo 



ALLEGATO A al SI.GE.CO. 2014-2020

Attività Autorità di gestione (SRA e struttura operativa)

O.I. AVEPA (*RIMANE DA 

DEFINIRE IL DETTAGLIO 

DELLE COMPETENZE 

INTERNE DI AVEPA NELLA 

FASE DI CERTIFICAZIONE)

Autorità di 

Certificazione
Autorità di Audit Altri soggetti

Ubicazione della 

documentazione
Ambiti di controllo e note

Approvazione della forma di intervento e versamento 

prefinanziamento iniziale e annuale

Erogazione prefinanziamento (quota comunitaria e quota 

nazionale)

Verifica del trasferimento della quota contributo 

comunitario dalla Commissione Europea e del 

pronto accreditamento alla Regione sia della quota 

comunitaria sia della quota nazionale di contributo

Ricezione prefinanziamento e contabilizzazione, 

comunicazione di avvenuto pagamento del prefinanziamento

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento del 

prefinanziamento e imputazione ai relativi capitoli di 

bilancio

Verifica della correttezza dell'importo ricevuto e 

della relativa contabilizzazione

Comunicazione pro-memoria alle Strutture Responsabili 

dell'Attuazione di tutta la documentazione  da predisporre ai 

fini della certificazione della spesa e della domanda di 

pagamento da inoltrare alla AdC.

Verifica e aggiornamento dei dati di progetto sul SI. 

Comunicazione alla AdG del completamento delle verifiche 

di competenza

Verifica della completezza e correttezza dei dati dei 

progetti caricati a sistema

Analisi dello stato di avanzamento del POR e, in assenza di 

situazioni anomale evidenti nei dati di progetto,  

predisposizione, tramite le apposite funzionalità del SI, del 

riepilogo delle spese per Asse, da trasmettere alla Struttura 

responsabile dell'Attuazione per la loro convalida.

Verifica di coerenza dei dati di avanzamento del PO

Formale trasmissione alla AdG di tutta la documentazione 

richiesta ai fini della predisposizione della certificazione di 

spesa e della domanda di pagamento da inoltrare alla AdC

Verifica della completezza  e della correttezza formale della 

documentazione ricevuta. Predisposizione della 

documentazione da trasmettere alla AdC

Elaborazione certificazione e dichiarazione di spesa e 

domanda di pagamento. Comunicazione all'ADG degli 

estremi della dichiarazione certificata di spesa e della 

domanda di pagamento contenenti le singole spese per 

operazione e le eventuali spese ritenute non ammissibili.  

Invio della Domanda di pagamento tramite SFC

Verifica della completezza e regolarità formale della 

domanda di pagamento 

Analisi della correttezza formale e sostanziale della 

Domanda di pagamento e liquidazione delle quote UE 

spettanti

Verifica della regolarità della domanda di 

pagamento e della correttezza dell'importo di spesa 

nonché dell'importo del contributo UE richiesto 

Visualizzazione a sistema delle dichiarazioni di spesa e delle 

domande di pagamento delle quote intermedie, ricezione 

delle quote intermedie comunitarie, istruttoria delle domande 

di pagamento limitatamente alla quota intermedia nazionale, 

calcolo delle quote intermedie nazionali da erogare ed 

erogazione delle quote intermedie comunitarie e delle quote 

intermedie nazionali alla Tesoreria dell'Amministrazione 

titolare di intervento

Verifica della regolarità della domanda di 

pagamento e della correttezza dell'importo di spesa 

nonché dell'importo del contributo nazionale 

richiesto 

Ricezione e contabilizzazione delle quote UE e SM e relativa 

comunicazione di ricezione delle quote intermedie

Ricezione della comunicazione di avvenuto pagamento delle 

quote intermedie di contributo nazionale e comunitario e 

imputazione ai relativi capitoli di bilancio

Verifica della integralità del contributo ricevuto o 

della legittimità di eventuali decurtazioni

CERTIFICAZIONE SPESA 

IGRUE

Commissione

IGRUE

Direz. Bilancio 
e Ragioneria

Direz. Bilancio e 
Ragioneria

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Autorità di 
Gestione

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

Autorità di 
Certificazione IGRUE

Commissione
Europea

Autorità di 
Certificazion

e

Direzione 
Programmazione 

Unitaria

(P.O. ...)

Direzione 
Programmazione Unitaria

(P.O. ...)

Preparazione della Dichiarazione di affidabilita di gestione 

del Riepilogo annuale dei controlli 

Verifica dei dati da inserire nei Conti annuali, comprese le 

spese da dedurre

Verifica dell'iter dei controlli relativi alle spese 

certificate nel periodo contabile e eventuale 

deduzione delle spese con controlli ancora in corso 

o con esito negativo;

Riconciliazione contabile con la domanda di 

pagamento intermedia finale presentata entro il 31 

luglio del periodo contabile

Predisposizione del parere di audit e RAC ed invio ad AdG e 

AdC

Verifica della corretta elaborazione dei Conti 

annuali come prescritto dall'Allegato VII del Reg. 

(UE) n. 1011/2014.

Verifica della completezza, esattezza e veridicità dei 

conti e che le spese in essi iscritte siano state 

sostenute in rapporto ad operazioni selezionate per 

il finanziamento conformemente ai criteri applicabili 

al PO;

Verifica del rispetto delle norme contenute nei 

regolamenti specifici  dei fondi e del rispetto 

dell'articolo 59, paragrafo 5, del Regolamento (UE, 

Euratom) n. 966/2012 e dell'articolo 126, lettere d) 

e f), del Regolamento (UE) n. 1303/2013;

Elaborazione dei Conti annuali finali

Invio dei Conti annuali tramite SFC entro il 15 febbraio
Verifica della completezza e correttezza formale dei 

Conti annuali

Analisi della correttezza formale e sostanziale e liquidazione 

del saldo annuale della quota UE

Verifica della completezza, accuratezza e veridicità 

della documentazione presentata per l'esame e 

l'accettazione dei conti

Ricezione della quota UE, calcolo quota nazionale ed 

erogazione alla Tesoreria regionale

Ricezione e contabilizzazione del saldo annuale

Comunicazione di avvenuto pagamento Verifiche contabili

(La SRA indicata in modo 

generico tra parentesi è da 

sostituire con la specifica P.O. di 

competenza per l'attività)

(E' specificata, per ogni bando, la 

P.O. di competenza per l'attività 

corrispondente)

(Si precisi il luogo 

fisico o il quadro di SIU 

in cui è possibile 

reperire la 

documentazione)

(Integrare opportunamente la colonna "Note". 

Alcuni dettagli da integrare sono suggeriti nel 

presente modello in corsivo)

Commissione
Europea

IGRUE

Direz. Bilancio e 
Ragioneria

Autorità di 
Gestione

IGRUE

Autorità di 
Certificazio

ne

Autorità di 
Certificazion

e

Autorità di 
Gestione

Autorità di 
Certificazione

Autorità di 
Gestione

Autorità di 
Certificazio

ne

Autorità di 
Audit

Autorità di 
Gestione

Autorità di 
Certificazio

ne


