CONVENZIONE DI AFFIDAMENTO DI INCARICO PROFESSIONALE

L’anno _____, oggi ____ del mese di __________ in _________________________________,  

sono presenti i signori:
· _____________________, nato a ___________ (___) il _______, domiciliato per la carica come in appresso, il quale interviene nel presente atto non per sé ma in nome e per conto della _____________ (*Amministrazione) con sede in ______________, codice fiscale                             , nella sua qualità di _____________________________;

· ____________________, nato a ___________ (___) il _______, residente a ____________, via _______________, n°____, iscritto all'Ordine degli ______________ della Provincia di ______________ al n° ___________, codice fiscale ______________, Partita I.V.A. n° ________________, nella sua qualità di ____________________________ (*libero Professionista in proprio/rappresentante del gruppo professionale_____________).
PREMESSO

· che con provvedimento n. ______del _________ l’Amministrazione ha disposto di affidare a ____________________ i servizi di progettazione preliminare, definitiva, esecutiva, il coordinamento della sicurezza in fase di progettazione dei lavori, nonché la direzione dei lavori e il coordinamento della sicurezza in fase esecutiva dell’opera _________________________;

· che è intenzione delle parti far risultare i relativi diritti ed obblighi in formale atto;
Tutto ciò premesso e ritenuto parte integrante del presente atto,

si conviene e stipula quanto segue:
ART. 1 - OGGETTO DELL'INCARICO

Il/La ________________________ (*Amministrazione) affida a ________________, di  ___________ (*residenza), i servizi di progettazione preliminare, definitiva, esecutiva, il coordinamento della sicurezza in fase di progettazione dei lavori, nonché la direzione dei lavori e il coordinamento della sicurezza in fase esecutiva dell’opera__________________________, per un importo complessivo della prestazione professionale stimato in totali € __________,00, al netto di oneri previdenziali e fiscali, e quindi complessivamente di € __________,00 compresi detti oneri.

ART. 2 - PRESTAZIONI INERENTI ALL’INCARICO

La prestazione professionale comprende i seguenti servizi
:

a) Progettazione preliminare (artt. 18 e ss., D.P.R. 554/1999)

Il progetto preliminare definisce le caratteristiche qualitative e funzionali dei lavori.

Esso è redatto sulla base delle indicazioni progettuali fornite dall’Amministrazione e da ____________________________________, e deve comprendere i seguenti elaborati:

· relazione illustrativa;

· relazione tecnica;
· studio di prefattibilità ambientale;

· indagini geologiche, idrogeologiche e archeologiche preliminari;
· planimetria generale e schemi grafici;
· prime indicazioni e disposizioni per la stesura dei piani di sicurezza;
· calcolo sommario della spesa;
· relazioni e grafici relativi alle necessarie indagini geologiche, geotecniche, idrologiche, idrauliche e sismiche da effettuarsi sulle aree interessate dall’intervento; (*da inserire, ai sensi dell’art. 18, comma 2, D.P.R. 554/1999, nel caso che il progetto debba essere posto a base di gara di un appalto concorso o di una concessione di lavori pubblici)
· capitolato speciale prestazionale; (*da inserire, ai sensi dell’art. 18, comma 2, D.P.R. 554/1999, nel caso che il progetto debba essere posto a base di gara di un appalto concorso o di una concessione di lavori pubblici)
· piano economico e finanziario di massima (*da inserire, ai sensi dell’art. 18, comma 3, D.P.R. 554/1999, nel caso che il progetto debba essere posto a base di gara di una concessione di lavori pubblici).
b) Progettazione definitiva (artt. 25 e ss., D.P.R. 554/1999)

Il progetto definitivo individua compiutamente i lavori da realizzare nel rispetto delle esigenze, dei criteri, dei vincoli, degli indirizzi e delle indicazioni stabilite nel progetto preliminare e contiene tutti gli elementi necessari ai fini del rilascio delle prescritte autorizzazioni e approvazioni.
Esso è redatto sulla base delle indicazioni progettuali fornite dall’Amministrazione e da__________________________________, e deve comprendere i seguenti elaborati:

· relazione descrittiva;

· relazioni geologica, geotecnica, idrologica, idraulica, sismica;
· relazioni tecniche specialistiche;

· rilievi planoaltimetrici e studio di inserimento urbanistico;
· elaborati grafici;

· studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilità ambientale ove previsti dalle vigenti normative;
· calcoli preliminari delle strutture e degli impianti;
· disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici (*ovvero: schema di contratto e capitolato speciale di appalto, nel caso in cui il progetto definitivo sia posto a base di gara ai sensi dell’articolo 19, comma 1, lettera b) della Legge 109/1994);
· piano particellare di esproprio;
· computo metrico estimativo;
· quadro economico.
c) Progettazione esecutiva (artt. 35 e ss., D.P.R. 554/1999)

Il progetto esecutivo è redatto in conformità al progetto definitivo e determina in ogni dettaglio i lavori da realizzare ed il relativo costo previsto.
Esso è redatto sulla base delle ulteriori eventuali indicazioni degli Enti sopracitati, e deve comprendere i seguenti elaborati:

· relazione generale;

· relazioni specialistiche;
· elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di ripristino e miglioramento ambientale;
· calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
· piani di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
· piani di sicurezza e di coordinamento;
· computo metrico estimativo definitivo e quadro economico;
· cronoprogramma;
· elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
· quadro dell’incidenza percentuale della quantità di manodopera per le diverse categorie di cui si compone l’opera o il lavoro;
· schema di contratto e capitolato speciale di appalto.
d) Coordinamento in materia di sicurezza e salute nella fase della progettazione (art. 4, D.lgs. 494/1996)
Durante la progettazione dell’opera e comunque prima della richiesta di presentazione delle offerte, il soggetto incaricato è tenuto a svolgere i seguenti adempimenti, in conformità a quanto precisato dal D.lgs. 494/1996 e s.m.i.:
- redige il piano di sicurezza e di coordinamento;

- predispone un fascicolo contenente le informazioni utili ai fini della prevenzione e della protezione dai rischi cui sono esposti i lavoratori, tenendo conto delle specifiche norme di buona tecnica e dell’allegato II al documento Ue 26/05/93. Il fascicolo non è predisposto nel caso di lavori di manutenzione ordinaria di cui all’articolo 31, lettera a), della legge 5 agosto 1978, n. 457. 

e) Direzione dei lavori (art. 27, l. 109/1994, e artt. 123 e ss., D.P.R. 554/1999)
Il Professionista è tenuto a svolgere l’intero ufficio della direzione dei lavori (art. 123, D.P.R. 554/1999), comprendente in particolare le seguenti prestazioni:
- direzione dei lavori, con visita periodica al cantiere, emanando le disposizioni e gli ordini per l'attuazione delle opere e sorvegliandone la buona riuscita;

- assistenza ai lavori e regolare tenuta del giornale dei lavori, dei libretti di misura e dei registri di contabilità;

- operazioni di accertamento della regolare esecuzione dei lavori ed assistenza al collaudo degli stessi;

- liquidazione dei lavori, ossia verifica dei quantitativi e delle misure delle forniture e delle opere eseguite e liquidazione dei conti parziali e finali.

f) Coordinamento in materia di sicurezza e salute nella fase di esecuzione dei lavori (art. 127, D.P.R. 554/1999, e art. 5, D.lgs. 494/1996)
Il Professionista deve svolgere gli adempimenti connessi alla funzione di coordinatore in materia di sicurezza durante l’esecuzione dei lavori, provvedendo in particolare a:

- verificare, con opportune azioni di coordinamento e controllo, l’applicazione delle disposizioni contenute nel piano di sicurezza e di coordinamento previsti dalla vigente normativa;

- adeguare i predetti piani e il relativo fascicolo previsti dalla normativa stessa in relazione all’evoluzione dei lavori e alle eventuali modifiche intervenute;

- organizzare tra i datori di lavoro, ivi compresi i lavoratori autonomi, la cooperazione ed il coordinamento delle attività nonché la loro reciproca informazione;

- proporre alla stazione appaltante, in caso di gravi inosservanze delle norme in materia di sicurezza nei cantieri, la sospensione dei lavori, l’allontanamento delle imprese o dei lavoratori autonomi dal cantiere o la risoluzione del contratto;

- sospendere in caso di pericolo grave ed imminente le singole lavorazioni fino alla comunicazione scritta degli avvenuti adeguamenti effettuati dalle imprese interessate.

- assicurare il rispetto delle disposizioni di cui all’articolo 31, comma 1 bis della Legge 109/1994.

ART. 2-bis

L’Amministrazione si impegna a fornire al professionista incaricato, per l’espletamento dell’incarico, la seguente documentazione:

-

-

-

(…)

ART. 3 - MODALITÀ DI ESPLETAMENTO DELL’INCARICO

Per le opere oggetto dell’incarico si fa riferimento alle norme sui lavori pubblici, Legge Regionale 27/2003 e relativi regolamenti, Legge 109/1994 e s.m.i., D.P.R. 554/1999 e s.m.i., nonché alle norme sul coordinamento in materia di sicurezza e salute di cui al D.lgs. 494/1996. Nella compilazione del progetto il soggetto incaricato deve tener conto delle direttive e delle disposizioni che possono essere impartite dall’Amministrazione. Il progettista si attiva per accertare la compatibilità dell’opera con tutte le altre opere o servizi pubblici - anche se correnti in sotterraneo - interferenti con i lavori da progettare. Della spesa per la eliminazione delle interferenze deve essere prodotta una stima congruente con il livello della progettazione da redigere, previ contatti e preventivi di spesa da concordare con gli Enti interessati a tali servizi. Il progettista si impegna altresì ad accertare i vincoli di ogni natura esistenti sui sedimi e per i lavori da realizzare per effetto di leggi e regolamenti, anche di ordine locale, vigenti. 

Il Professionista incaricato è tenuto a redigere la progettazione di cui precedente art. 2 con cartigli, relazioni ed elementi progettuali distinti per ciascuna delle fasi descritte nell’articolo stesso.

I progetti devono essere corredati di tutti gli elementi previsti dalle norme vigenti e, in particolare, delle relazioni geognostiche, dei tracciati della rete dei servizi del sottosuolo, dello studio di impatto ambientale in relazione alle previsioni normative relative all’area in argomento e della previsione dei tempi di realizzazione.

Il soggetto incaricato deve, per quanto necessario, rapportarsi con il Responsabile Unico del Procedimento di cui all’art. 7 della Legge 109/1994, artt. 7-8 del D.P.R. 554/1999 e art. 6 della Legge Regionale 27/2003, nonché con i suoi eventuali collaboratori, di volta in volta interessati, allo scopo delegati, i quali provvedono, ciascuno per le proprie competenze, a fornire le indicazioni e informazioni specifiche, nonché a verificare e controllare le attività del Professionista durante il loro svolgimento secondo quanto preventivamente e temporalmente concordato al momento dell’affidamento dell’incarico.
ART. 4 - MODIFICHE AI PROGETTI

Il Professionista incaricato della prestazione professionale è tenuto ad introdurre nel progetto, prima della presentazione definitiva, tutte le modifiche non sostanziali che siano ritenute necessarie, anche su sua proposta, a giudizio insindacabile dell’Amministrazione, senza che ciò dia diritto a speciali e maggiori compensi.

Qualora invece le modifiche vengano richieste in seguito ad esigenze e/o normative successive alla presentazione degli elaborati definitivi, al Professionista spettano le competenze nella misura stabilita dalla tariffa professionale per le varianti in corso d'opera.

Il Professionista incaricato è tenuto altresì a fornire a prezzo di costo tutte le ulteriori riproduzioni degli elaborati progettuali richieste dall’Amministrazione.

ART. 5 - TERMINI DI CONSEGNA

PROGETTAZIONE

Il tempo massimo per l’espletamento dell’incarico è stabilito in giorni ____ (*tra parentesi la cifra in lettere) naturali e consecutivi, secondo i tre livelli successivi di progettazione:

a) progetto preliminare entro ____ giorni, a partire dalla data di stipula della presente Convenzione;

b) progetto definitivo entro ____ giorni dalla comunicazione del benestare dell’Amministrazione committente sul progetto preliminare;

c) progetto esecutivo entro ____ giorni dalla comunicazione del benestare dell’Amministrazione committente sul progetto definitivo;

Il Professionista incaricato è altresì tenuto a trasmettere n. 5 copie complete su carta e n. 1 copia riproducibile su CD-Rom, per ciascuno degli elaborati richiesti, entro ____ giorni dalla data di accettazione di ciascun livello progettuale. Si precisa che gli elaborati progettuali devono essere forniti in files di formato modificabile, tipo “.dwg” o “.dxf”, o comunque compatibili con quelli in uso nell’Amministrazione.

Dal computo dei tempi sono esclusi i tempi tecnici occorrenti per l’ottenimento dei benestare regionali sugli elaborati presentati.

Ciò fatte salve eventuali proroghe o sospensioni disposte per giustificati motivi dal Responsabile Unico del Procedimento.

Tutti gli elaborati, documenti ed allegati di cui ai punti a), b) e c), devono essere consegnati in lingua italiana.

L’Amministrazione comunica entro un massimo di _______ (*tra parentesi la cifra in lettere) giorni dalla consegna di ciascuna fase progettuale di cui ai punti a) e b) le eventuali integrazioni ed approfondimenti che riterrà necessari.

l’Amministrazione si riserva di dare avvio alle attività anche nelle more di stipula della convenzione.

DIREZIONE DEI LAVORI

Gli elaborati costituenti la predisposizione dei documenti amministrativi tecnici e contabili per la conduzione e l’accertamento dei lavori devono essere presentati in numero di ___ copie entro i termini di cui al D.P.R. 554/1999 e s.m.i., salvo i documenti che da disposizioni di legge sono in unico originale, oltre una copia su supporto informatico. 

SICUREZZA

Le attività correlate alle funzioni di coordinatore per la progettazione e per l'esecuzione dei lavori devono essere svolte nel rispetto dei tempi di cui al D.lgs. 494/96 e s.m.i. In ogni caso l’attività del coordinatore durante l’esecuzione dell’opera deve essere espletata in accordo con il direttore dei lavori in modo da non comportare rallentamenti e/o immotivati ritardi dei lavori stessi.
ART. 6 - RITARDI E PENALI

Qualora lo svolgimento delle attività oggetto dell'incarico sia ritardato oltre i termini stabiliti nel precedente articolo, salvo cause di forza maggiore o proroghe che possono essere concesse dall’Amministrazione per giustificati motivi, viene applicata per ogni giorno di ritardo una penale pari a ____
 dell’importo dell’incarico come indicato all’art. 7, la quale è trattenuta sulle competenze spettanti al Professionista incaricato.

Nel caso che il ritardo ecceda i 30 (trenta) giorni l’Amministrazione, senza obbligo o bisogno di messa in mora, ha la facoltà insindacabile di revocare l’incarico al Professionista inadempiente, senza che quest’ultimo possa pretendere compenso o indennizzi di sorta, sia per onorari che per rimborsi spese. 

Resta inteso che in tale ipotesi il Professionista incaricato è tenuto all'integrale rimborso di tutte le somme anticipate con aggiunta di interessi e altri oneri collegati, fatta salva l'azione per il risarcimento del danno.
ART. 7 - COMPENSI

L’importo complessivo delle prestazioni professionali di cui all’art. 2 è stimato in € __________,00 (Euro __________________/00), comprensivo degli oneri previdenziali e fiscali, come da schema di parcella allegato.

Le competenze professionali di cui al precedente comma si intendono comprensive delle spese generali e dei compensi accessori per: raccolta dati, sopralluoghi, incontri, riunioni ed ogni altra attività connessa all’incarico affidato.

L'importo complessivo di cui sopra comporta limite di impegno dell’Amministrazione; ogni eventuale aumento a tale stima, che si manifesti nel corso dell'incarico, deve essere adeguatamente e preventivamente giustificato, restando inteso che l’Amministrazione con la presente convenzione ritiene detto importo come limite massimo del vincolo contrattuale.

Le competenze professionali fanno riferimento alla tariffa professionale vigente, con applicazione del D.M. 04/04/2001 (c.d. nuova tariffa) e della L. 143/1949 e s.m.i. per quanto non normato dal predetto decreto.
ART. 8 - LIQUIDAZIONE DEI COMPENSI

PROGETTAZIONE

Il pagamento dei corrispettivi relativi alla progettazione avviene alle seguenti scadenze, anche in fasi distinte, per le prestazioni professionali richieste:

a) quota del ___% entro ___ giorni dalla stipula della convenzione d'incarico, previa attestazione del responsabile del procedimento dell’avvenuto concreto inizio dell’incarico, a seguito della presentazione della relazione metodologica per l’espletamento dell’incarico;

b) quota del ___% entro ___ giorni dalla data di consegna di tutti gli elaborati richiesti per i singoli livelli di progettazione;

c) quota del ___% entro 120 giorni dalla data di accettazione del progetto e comunque entro ___ giorni dalla data di consegna di cui al precedente punto b);

d) quota a saldo del 10% a giorni ___ dall'approvazione dei singoli progetti corredati di tutti i pareri preventivi e autorizzazioni richiesti e comunque entro 360 gg. dalla consegna di tutti gli elaborati richiesti, salvo che il ritardo nell'approvazione non sia imputabile al Professionista incaricato. I tempi sopraindicati si intendono interrotti se vi sia causa imputabile al Professionista incaricato.

DIREZIONE LAVORI E CONTABILIZZAZIONE
La liquidazione delle competenze dovute avviene in n. 4 acconti al raggiungimento del 25%, 50%, 75% e 100% dell’importo lordo dei lavori affidati o da realizzare (oppure in più acconti in rapporto all’entità dei S.A.L.); su ogni acconto è operata una ritenuta del 10% da svincolare a collaudo effettuato dell’opera;

SICUREZZA

- coordinamento in fase progettuale: la liquidazione avviene entro ___ giorni dalla data di consegna di tutti gli elaborati progettuali, previa approvazione da parte dell’organo competente.

- coordinamento in fase esecutiva: la liquidazione avviene per acconti ed unitamente alle quote liquidate per la direzione lavori, come sopra specificato.

Su tutti gli importi che vengono corrisposti dopo ___ giorni dalle scadenze stabilite nel presente articolo sono applicati gli interessi di legge.

ART. 9 - PROPRIETÀ DEGLI ELABORATI E RISERVATEZZA

Gli elaborati, dopo il pagamento integrale del relativo compenso, restano di proprietà dell’Amministrazione, la quale ha facoltà, a suo insindacabile giudizio, di darne o meno esecuzione, come anche introdurvi, nel modo e con i mezzi che ritenga più opportuni, tutte le variazioni ed aggiunte che a suo giudizio siano riconosciute necessarie, senza che da parte del Professionista incaricato possano essere sollevate eccezioni di sorta. Sono fatte salve le norme vigenti in materia di diritto d’autore.
Il soggetto incaricato non può utilizzare per sé, né fornire a terzi, dati ed informazioni sulle risultanze delle attività oggetto dell’incarico, se non previa autorizzazione dell’Amministrazione committente, e si impegna ad osservare la piena riservatezza su informazioni, documenti, conoscenze od altri elementi eventualmente forniti dalla stazione appaltante.
ART. 10 - INADEMPIENZE E REVOCA

E’ fatto obbligo al Professionista incaricato di accettare ogni verifica o richiesta di documentazione da parte dell’Amministrazione purché per attività inerenti l’incarico affidato.
Qualora il Professionista incaricato non ottemperi nell'espletamento dell'incarico alle prescrizioni contenute nella presente convenzione o alle indicazioni e direttive che possono essere impartite dall’Amministrazione, quest'ultima procede, a mezzo di raccomandata A.R., ad intimare il compimento di quanto necessario per il rispetto delle specifiche clausole d’ordine entro un termine perentorio di 30 (trenta) giorni, sospendendo gli eventuali pagamenti in corso.

In caso di persistente inadempienza, è avviata la procedura di revoca in danno dell’incarico.

Con la risoluzione sorge in capo all’Amministrazione il diritto di affidare a terzi la prestazione, o la sua parte rimanente, in danno dell’aggiudicatario inadempiente.

Al prestatore di servizi inadempiente si intendono addebitate le eventuali maggiori spese sostenute dall’Amministrazione rispetto a quelle previste dall’ordine risolto, mentre nulla comporta nel caso di minori spese.

L’esecuzione in danno non esime il soggetto inadempiente dalle responsabilità civili e penali in cui lo stesso può incorrere a norma di legge per i fatti che hanno motivato la revoca dell’incarico.

ART. 11 - POLIZZA ASSICURATIVA

Ai sensi dell’art. 8, comma 5, della Legge Regionale 27/2003, l’incaricato presenta, contestualmente alla firma della presente convenzione da parte del Responsabile Unico del Procedimento, copia della propria polizza generale di responsabilità civile professionale, rilasciata dalla compagnia di assicurazioni _______________ autorizzata all’esercizio del ramo “responsabilità civile generale” nel territorio dell’Unione Europea. La polizza, che assicura l’Amministrazione per l’intera attività del Professionista, ha un massimale pari a _____________ (*almeno il valore dei lavori oggetto di progettazione) 
. Copia di tale polizza deve essere ripresentata in occasione dell'approvazione del progetto esecutivo: in caso contrario l’Amministrazione si intende esonerata dal pagamento dei compensi professionali
.
ART. 12 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Tutte le controversie che possano sorgere relativamente al conferimento dell'incarico si intendono devolute agli organi di giurisdizione ordinaria, con esclusione del ricorso al giudizio arbitrale; a tal fine il foro competente è quello di ​​​​_________.

ART. 13 - DISPOSIZIONI FINALI

Tutti gli oneri fiscali riguardanti la presente convenzione, esclusa l’IVA, sono a carico del Professionista incaricato.
Per quanto non espressamente previsto nella presente convenzione, si fa riferimento alle norme vigenti nonché al bando e al disciplinare d’incarico.

Il presente atto viene letto, approvato specificatamente articolo per articolo con le premesse e sottoscritto dalle parti.

Il Professionista

Per ___________ (*Amministrazione)
CLAUSOLE VESSATORIE 

Si approvano specificamente ai sensi e per gli effetti di cui agli artt. 1341, 1342 c.c. i seguenti articoli: __________________________________.

Il Professionista

Per ___________ (*Amministrazione)
� L’elenco degli elaborati può variare a seconda della determinazione del Responsabile Unico del Procedimento.


� Si fa riferimento all’art. 56 del D.P.R. 554/1999


� Il Professionista è tenuto a rilasciare una dichiarazione con cui si attesta che il valore dei lavori dal medesimo progettati nell’anno è interamente coperto dalla Polizza in argomento.


� (*ipotesi da inserire qualora il Professionista ritenga di assolvere l’obbligo assicurativo tramite polizza di responsabilità civile professionale con specifico riferimento ai lavori progettati) Ai sensi dell'art. 30, comma 5, della Legge 109/1994 e dell'art. 105 del D.P.R. 554/1999, l'incaricato presenta, contestualmente alla firma della presente convenzione da parte del Responsabile Unico del Procedimento, la dichiarazione della compagnia di assicurazioni ___________________ autorizzata all'esercizio del ramo “responsabilità civile generale" nel territorio dell'Unione Europea, contenente l'impegno a rilasciare la polizza di responsabilità civile professionale con specifico riferimento ai lavori progettati. Tale polizza, a copertura della responsabilità professionale del soggetto incaricato, quale progettista esterno, per i danni diretti derivanti all’Amministrazione da errata progettazione - quali le nuove spese di progettazione ed i maggiori costi correlati alla necessità di introdurre varianti conseguenti ad errori od omissioni progettuali -, deve essere presentata a far data dall’approvazione del progetto esecutivo e avere decorrenza dalla data di inizio lavori e termine alla data del certificato di regolare esecuzione o di collaudo. La garanzia da prestarsi deve avere un massimale pari al 10% (*5% per professionisti certificati UNI EN ISO 9001 2000) dell’importo dei lavori progettati. La mancata presentazione della polizza esonera l’Amministrazione dal pagamento dei compensi professionali.
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